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متدربة إدارة فعاليات – بيت الثقافة

 • المشاركة في تنظيم وتنسيق الفعاليات الثقافية والمجتمعية داخل المركز
 • الإشراف على الأركان التفاعلية واستقبال الزوار وتوجيههم
 • المساهمة في توثيق الفعاليات وإدارة المحتوى الإعلامي

 • دعم فريق خدمة العملاء في تنظيم حركة الزوار وتوزيع التذكارات
 • إعداد عروض تقديمية وتقارير مختصرة عن الفعاليات المنفذة

 • التعاون مع فريق العمل وتنمية مهارات الاتصال والعمل الجماعي

خريجة دبلوم إدارة فعاليات من قسم السياحة والضيافة، مهتمة بتنظيم وإدارة الفعاليات الثقافية والتعليمية
والمجتمعية. أمتلك خبرة عملية من خلال التدريب في تنسيق الفعاليات، استقبال الزوار، الإشراف على الأركان،
توثيق الفعاليات، والمساهمة في إدارة المحتوى الإعلامي. أتميز بمهارات التواصل، العمل الجماعي، التخطيط،

والقدرة على العمل تحت الضغط وإنجاز المهام بجودة عالية.

التعليـــــــــــم

الخبـــــــرات المهنيـــــــــة

المهـــــــــــــــــارات

اللغــــــــــــات

اللغـــــــــة العربيــــــــــــة

اللغـــــــــة الانجليـــــــــــــــزية

 • استقبال الزوار وتنظيم الحشود
 • التصوير والتوثيق ، كتابة وتنسيق المحتوى

 • مهارات التواصل وخدمة العملاء

 • إدارة الوقت
 • التعامل مع ضغط العمل
 • كتابة وتنسيق المحتوى

• تنظيم وإدارة الفعاليات
ال وخدمة العملاء  • التواصل الفعّ

 • العمل ضمن فريق


