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ي ا
  لملخص المهن 

  المحاسبة العامة، المحاسبة المالية، و ت،  ة وطموح  ةمتفاني  ةمالي  ةمحاسب
ة عملية قوية فر تكاليف المشاري    ع، مع قدرة مثبتة  محاسبة  تمتع بخب 

الا  وإدارة  الحديثة  المحاسبية  الأنظمة  بتطبيقات  ملم   . اتيج   الاسبر القرار  اتخاذ  ودعم  عالية  بدقة  المالية  التقارير  وتحليل  إعداد  متثال  عل 
  استخدام  

ائب والزكاة، ويملك مهارات قوية فر   مؤسسة طموحة    Excelللضر
وحلول أتمتة البيانات المالية. يسعى للانضمام إل فريق قيادي فر

 . لتعزيز الأداء المال  وتحقيق القيمة المستدامة
 

 
 
 

ات العملية   الخي 

 | المملكة العربية السعودية منصة إقرار 
ين ر ر المتمب    | برنامج المحاسبي 

 .2024أغسطس  –  2024يونيو |   محاسب تطبيقر
 نظرة عامة    

ين، مسؤول عن دعم العمليات المالية والمحاسبية، وضمان الامتثال  ر ر المتمب  محاسب متدرب ضمن برنامج متخصص لتطوير المحاسبي 
ر عل إعداد التقارير المالية الدقيقة وتحليل التكاليف لتعزيز فعالية القرارات الإدارية كب 

، مع البر يب  
 . الضر

 الإنجازات الرئيسية  
  إعداد التقارير بنسبة  Excelأتمتة نماذج   ●

 ٪. 20المالية، ما قلص الوقت المستغرق فر

اتيجية.  ●   اتخاذ القرارات الاسبر
 إعداد وتحليل القوائم المالية الدورية والسنوية بدقة عالية لدعم الإدارة العليا فر

 الكفاءة التشغيلية وزيادة الأداء المال  للعمليات.  ●
ر   تحسي 

 إجراء تحليلات تكاليف متقدمة أسهمت فر

يبة القيمة المضافة، مع تقديم كافة الإقرارات  ●   ذلك ضر
يبية، بما فر ضمان الامتثال الكامل للمعايب  المحاسبية والزكوية والضر

 ضمن المهل المحددة. 
 المسؤوليات الأساسية

 إدارة ومراجعة الدفاتر والسجلات المالية بدقة عالية.  ●

انيات العمومية والقوائم المالية الدورية والسنوية.  ● ر  إعداد المب 
●  .   تحليل التكاليف وإعداد تقارير الأداء المال 

 دعم فرق الإدارة فر

 استخدام الأنظمة المحاسبية الرقمية بكفاءة وضمان سلامة البيانات المالية.  ●
ية المهنية عند الحاجة.  ● ر ، مع تطبيق الإنجلب   

افر  بناء علاقات عمل إيجابية وتعزيز مهارات التواصل الاحبر
 

 | المملكة العربية السعودية العامة للتعليم بمنطقة جازان دارة ال 
 . 2024مايو   –  2024مارس |  محاسب مشاري    ع | قسم محاسبة المشاري    ع 

 نظرة عامة
ر عل الدقة،   كب 

  متابعة العمليات المالية والمطالبات المتعلقة بمشاري    ع البنية التحتية والتعليمية، مع البر
محاسب مشاري    ع متخصص فر

ام بالإجراءات الرسمية، واستخدام الأنظمة المالية الحكومية لضمان تنفيذ العمليات بكفاءة وشفافية ر  . الالبر
 

 الإنجازات الرئيسية  
مراجعة وتدقيق المطالبات المالية والفواتب  بدقة، مما قلل الأخطاء المالية بشكل ملحوظ وحقق الامتثال للسياسات  ●

 التنظيمية. 
، مما سهل الوصول للمعلومات وسّرع   ● تنظيم وأرشفة الملفات المالية للمشاري    ع التشغيلية والبنية التحتية بشكل منهج  

 عمليات التدقيق والمراجعة. 
تنفيذ إجراءات إصدار أوامر الضف عب  نظام "فارس" وتوثيقها عل منصة "اعتماد"، بما ضمن سرعة إنجاز العمليات وتكامل   ●

 البيانات مع الأنظمة الحكومية. 
 

 المسؤوليات الأساسية
 إعداد ملخصات أولية للمطالبات المالية بعد التحقق من صحة الفواتب  والمستندات.  ●
ونية الحكومية لضمان دقة وسلاسة العمليات.  ●   الأنظمة الإلكبر

 تطبيق الإجراءات المالية فر

ام الكامل   ● ر متابعة المراسلات الرسمية والاستفسارات المتعلقة بالضف والتنسيق مع الأطراف الداخلية والخارجية لضمان الالبر
 باللوائح والسياسات. 

  تطوير نظم حفظ الملفات والوثائق المالية الخاصة بالمشاري    ع لضمان التنظيم والشفافية.  ●
 المساهمة فر

 

 التعليم 

 المملكة العربية السعودية   | جامعة جازان  •
  المحاسبة                 

 . 2024يونيو |  بكالوريوس فر
 

 الدورات والشهادات 

  المحاسبة  Excelتطبيقات  ●
كة لغة الأعمال | أغسطس  11661242معرّف بيانات الاعتماد:   - فر  . 2024| سرر

●   
كة لغة الأعمال | يوليو  11669784معرّف بيانات الاعتماد:  -  Excelمهارات متقدمة فر  . 2024| سرر

 

 ية التطوع ات  الخي  
 

 

|   متطوعة لصنع المبادرات النوعية والتوعوية | فريق لنصنع هدف التطوع  تحت مظلة جمعية روافد جازان التطوعية ●
 حبر الآن.  –  2024ديسمب  

  الفريق المحاسب   والمال  |  ●
 حبر الآن.  –  2025يوليو |  فريق غيث التطوع   – GHAITH VOLUNTEER TEAMمتطوعة فر

o   اكات مع الجهات الداعمة   المجتمع من خلال برامج تدريبية وفرص مهنية، ودعم الشر
تعزيز الوع  المال  والمحاسب   فر

 .  لتعزيز التنمية المستدامة والابتكار المال 
 

يبة | مبادرة روافد ) عضو  ●   مسار الزكاة والضر
 حبر الآن.  –  2025ديسمب  |   (RAWAFEDفر

o  .المجتمع  
يب   فر

ائب، بهدف تعزيز الثقافة المالية والامتثال الضر   المبادرات التطوعية المتعلقة بالزكاة والضر
 المشاركة فر

 عضويات ال
 

ر )انتس ا  يةشهادة عضو   ● ر والمحاسبي  | يوليو   162411معرّف بيانات الاعتماد:   -( SOCPAب | الهيئة السعودية للمراجعي 
 . 2026يوليو   -  2025

 هارات الم 

 

 :المهارات التقنية والقيادية    

 . إعداد التقارير المالية ●
 . تحليل التكاليف التشغيلية ●

 . تطبيق المعايب  المحاسبية ●
يبية ● امات الضر ر  . إدارة الالبر
 . تدقيق الحسابات الداخلية ●

 

 : القيادة وإدارة الفرق
 . قيادة الفرق المالية ●

 . تطوير السياسات المالية ●
 . إدارة المشاري    ع المالية ●

ر العمليات التشغيلية ●  . تحسي 
اتيجية ●  . اتخاذ القرارات الاسبر

 اللغات 

 العربية  ●
ية  ● ر  الانجلب 

ي واللوائح
 : المتثال القانون 

يبية ● امات الضر ر  . إدارة الالبر

 . الامتثال للمعايب  المحاسبية ●
 . مراجعة الحسابات الداخلية ●

 . تطبيق السياسات التنظيمية ●
امات القانونية ● ر  . توثيق الالبر

 

 : الأدوات التقنية والنتاجية
 .Microsoft Officeمجموعة  ●
 . نظام فارس المال   ●

 . منصة اعتماد الحكومية ●
 . أنظمة محاسبية رقمية ●

 . برمجيات التحليل المال   ●

tel:+966550352780
mailto:ghaliah.m.alamyer@gmail.com
http://www.linkedin.com/in/ghaliahalamyer

