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نبذة شخصية
خريجة بكالوريوس رياضيات، أتمتع بمهارات تحليلية قوية ودقة عالية في
إنجاز المهام، مع قدرة كبيرة على التعلم السري����ع والتكيف مع بيئات العمل
المختلفة أمتلك معرفة جيدة باستخدام الحاسب الآلي والبرامج المكتبية

والتطبيقات والمنصات الإلكترونية، وأسعى إلى تطوير مهاراتي باستمرار من
خلال التعلم والتدريب. أتميز بالالتزام، وتحمل المسؤولية، وحسن

التواصل، والعمل بروح الفريق، وأسعى للمساهمة في تحقيق أهداف جهة
العمل بكفاءة واحترافية

المؤهل العلمي
بكالوريوس رياضيات

اسم الجامعة: جامعة جازان
سنة التخرج: 1448

الدورات التدريبية
دورة الوعي المالي (ريالي).

دورة مهارات الحاسب الآلي.
.Microsoft Excel دورة

دورة اللغة الإنجليزية.
.(IPSAS) دورة معايير المحاسبة الدولية في القطاع العام

دورة الأمن السيبراني.

المهارات التقنية والمهنية:
إجادة استخدام الحاسب الآلي بكفاءة عالية.

.Microsoft Office (Word، Excel، PowerPoint) إتقان برامج
Microsoft إعداد الجداول الإلكترونية وتحليل البيانات باستخدام

.Excel
إدارة الملفات والأرشفة الإلكترونية وتنظيم البيانات.

استخدام البرامج والتطبيقات والمنصات الإلكترونية بكفاءة.
التعامل مع الأنظمة الرقمية ومنصات الخدمات الحكومية ومنصات

التوظيف.
.(IPSAS) فهم أساسيات معايير المحاسبة الدولية في القطاع العام

إعداد التقارير والمراسلات الإدارية.
مهارات التحليل الرياضي وحل المشكلات.

السمات الشخصية والعملية:
إدخال البيانات بسرعة ودقة.

مهارات التواصل الفعال وخدمة العملاء.
العمل ضمن فريق والتعاون لتحقيق الأهداف.

سرعة التعلم واكتساب المهارات الجديدة.
إدارة الوقت وتنظيم الأولويات.

تحمل ضغط العمل.
الدقة والانتباه للتفاصيل.

الالتزام بأخلاقيات العمل والمحافظة على سرية المعلومات.
القدرة على التكيف مع بيئات العمل المختلفة.

الإنجازات
الحصول على درجة 89

 في اختبار مهارات الحاسب الآلي( موهبة ) .
تنمية المهارات التقنية والإدارية من خلال الدورات

التدريبية والتعلم المستمر.

اللغات
العربية: اللغة الأم.

الإنجليزية: مستوى متقدم في القراءة والكتابة والتواصل.
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