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 مهني   ال   الهدف

 

(، أمتلك مهارات تنظيمية وإدارية متميزة اكتسبتها خلال فترة تدريبي في برنامج "تمهير" بقطاع التعليم 5من  3.88خريجة محاسبة بمعدل )

بدقة عالية. أسعى لبدء مساري المهني في بيئة عمل احترافية   Microsoft Excelالعام. أجيد التعامل مع نظام "نور" وإدارة البيانات عبر 

 تمكنني من تطوير مهاراتي المحاسبية والإدارية والمساهمة في دعم الأداء المؤسسي.
  

 
 خبرات العمليةال 

 

   2026وزارة التعليم )مدرسة حكومية( | المملكة العربية السعودية |  ()برنامج تمهير -أخصائي أداء مؤسسي 

 

   ."رللطلاب بدقة عبر نظام "نو ةالحضور اليوميسجلات إدارة  ●

   .لسهولة الاسترجاع والتحليل Excel تحويل نماذج الغياب الورقية إلى تقارير رقمية منظمة باستخدام جداول ●

   .تحسين الأداء العاملمراقبة مؤشرات الانضباط المدرسي  ●

   .تنظيم وأرشفة ملفات "الشواهد" الإدارية وضمان مطابقتها لمعايير التنظيم المؤسسي ●

 تقديم الدعم الفني والإداري لمنسوبي المدرسة في استخدام المنصات التعليمية الرسمية. ●
 

 

 2023 | شركة مصاعد راما مسؤولة مبيعات وتسويق

 

 .المبيعات: استقبال العملاء وتقديم استشارات فنية لإتمام عمليات البيع ●

 .التسويق: إدارة حسابات التواصل الاجتماعي لرفع الوعي بالعلامة التجارية ●

 خدمة العملاء: بناء علاقات إيجابية مع الزوار ومعالجة استفساراتهم باحترافية. ●
 

 

   2022مستشفى ميزو كلينك | المملكة العربية السعودية |  متدرب محاسبة )تدريب تعاوني( 

 

   .الاطلاع على أساسيات إعداد التقارير المالية والتعرف على الدورة المستندية داخل القسم ●

   .المساعدة في مراجعة البيانات المالية البسيطة تحت إشراف الفريق المحاسبي ●

 اكتساب مهارات أولية في استخدام البرامج المحاسبية والتعرف على بيئة العمل المالي. ●
 

 تعليمال

 

 المملكة العربية السعودية جازان |جامعـة 

 

 . 2022 سنه التخرج - جامعة جازان - بكالوريوس محاسبة •

 . 5من  3.88بمعدل  •

 

   :دوراتال

 

   أشهر 6لمدة | النصوص ومعالجه البيانات إدخال ●
 2022 |  دوره تعرّف على اساسيات الحاسب الالي ●

 power point    | 2022ةبرنامج العروض التقدمي ●
  Word  |2022 صالنصوبرنامج معالجة  ●
 1443 | دراسة الجدوى  تصميم ●

 1442 | في رياده الاعمال مهارات ●

 2020 |مهارات التعلم الذاتي ●
 

 لمهارات ا

 

 التقنية: المهارات  ❖

 .سيفولأا جمارب إتقان ●
 . نظام نور: إتقان تام للرصد، استخراج التقارير، وإدارة البيانات التعليمية ●
 دفاتر( -قيود)المحاسبية العمل على البرامج  ●

 

 المهارات الشخصية:  ❖
 التواصل الفعّال مع العملاء.  ●
 . والتفاوض الإقناعمهارات  ●

 . ق الرقم  التسوي ●
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