
أطمح إلى الحصول على فرصة عمل تتيح لي تطبيق مهاراتي وتوسيع خبراتي في مجال المحاسبة. أهدف إلى الانضمام إلى بيئة
عمل محفزة، حيث أتمكن من المساهمة بشكل فعال في مختلف المشاريع والأنشطة، بالإضافة إلى مواصلة التطوير الذاتي وتنمية

قدراتي المهنية. أتطلع إلى فرصة تتيح لي تطبيق خبراتي بما يحقق النمو المستمر على الصعيد الوظيفي.
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أمل محمد الشعلان

جامعة جازان
بكالوريوس محاسبة، تاريخ تخرج 2018

لعلمية ا المؤهلات 

المهنية  الخبرات 

المهارات 

osis - اجادة استخدام البرنامج المحاسبي
اجادة استخدام برنامج الاكسل

إعداد القوائم المالية 
التدقيق والمراجعة المالية
اجادة استخدام برنامج قيود

استخدام الحاسب الآلي بشكل ممتاز 
سرعة التعلم والمشاركة في حل المشكلات

العمل الجماعي أو الفردي وفن أدارة الوقت 
التواصل الفعال 

القيادة والتنظيم
القدرة على اتخاذ القرارت 

للغات ا

العربية 
الانجليزية

شركة العميس الطبية | 2023 ديسمبر - 2024 ديسمبر 
محاسبة

إعداد السجلات المالية ومعالجة المعاملات اليومية بدقة  
مراجعة الفواتير والتأكد من دقتها والامتثال للمعايير المحاسبية  

إعداد التقارير المالية الشهرية والسنوية لتحليل الأداء المالي  
متابعة الحسابات المدينة والدائنة لضمان تحصيل المدفوعات في الوقت المحدد  

إجراء التسويات البنكية الشهرية وتحليل الفروق  
دعم إعداد الميزانيات والتوقعات المالية لتحسين التخطيط المالي  

الحفاظ على سرية المعلومات المالية وضمان الامتثال للقوانين واللوائح  
تقديم الدعم والإرشادات المالية للفرق الأخرى داخل المؤسسة

لتدريبية  ا الدورات 

دورة برنامج المحاسبيين المميزين 
دورة التحولات المستقبلية في الخدمات المالية والمصرفية

Excel دورة برنامج جداول البيانات
دورة الشهادات المهنية المحاسبية واهميتها

دورة معايير المحاسبة الدولية في القطاع العام

العضويات

عضوية الرخصة المهنيه من الهيئة السعودية للمراجعين والمحاسبيين


