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الهدف الوظيفي:

الخبرات العملية:

الدورات التدريبية:

الإلتحاق في بيئة عمل إحترافية تمكنني من تطوير مهاراتي العملية والتعليمية وتحقيق اهدافي المعيشية والمساهمة في تطوير جهة العمل
التي سأعمل بها لتحقيق الأهداف المشتركة لمستقبل واعد

المؤهل التعليمي:

اللغات:
اللغة العربية

اللغة الانجليزية

المؤهل: بكالوريوس 
التخصص: المالية

المعدل: 4.33
 اسم جهة التعليم: جامعة جازان

سنة التخرج: 2026

تدريب تعاوني - استقبال
جهة العمل: مجموعة الحكمي الطبية

المدة: 3 اشهر
إدخال وتحديث البيانات في الأنظمة الإلكترونية بدقة

إصدار الفواتير والتعامل مع المدفوعات
مراجعة بيانات التامين و التحقق من أهلية التأمين

تنظيم ومطابقة الفواتير مع المدفوعات اليومية

اداره المخاطر 
 excel برامج جداول البيانات

ادارة بيانات العملاء 

المهارات:
المهارات التقنية:

إجادة استخدام الحاسب الآلي
Microsoft Office برامج

التنسيق الاداري
التعامل مع البريد الإلكتروني

مهارات التعامل مع جداول البيانات
إعداد التقارير

المهارات الشخصية:
إدارة الوقت وتنظيم المهام

تحمل ضغط العمل
العمل الجماعي 
التواصل الفعال

القدرة على التكيف
التعلم المستمر
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