
خلود أحمد يحيى مسودي 

الملخص المهني

المهارات الشخصية. 

خريجة حديثه بتخصص سكرتارية تنفيذية، أمتلك مهارات ممتازة في إدارة الوقت، التنظيم، واستخدام برامج مايكروسوفت

أوفيس. أسعى لاستثمار قدراتي في تقديم دعم إداري احترافي يسهم في تسهيل سير العمل وتحقيق أهداف الإدارة العليا في

بيئة عمل محفزة."

المؤهل العلمية. 
المؤهل :دبلوم 

الجوال: 0501909722

khlo77od@gmail.com :الإيميل

العنوان: جازان _المملكة العربية السعودية 

بيانات الاتصال

الخبرات المهنية. 

﻿
الغات. 

الجهة التعليم:جامعة الملك فيصل 

التخصص:سكرتارية تنفيذية 

الخبرة في الحاسب الآلي وبرامج الاوفيس 

   الخبرة في إدارة التنظيم 

الخبرة في العمل الإداري 

سنة التخرج :2026 

الدورات التدريبية. 

السكرتارية وإدارة المكاتب 

الأمن السيبراني 

الحاسب الآلي 

العمل الجماعي 

القدرة على التعامل مع الآخرين 

إدارة الوقت والقدرة على القيام بمهام متعدده 

التواصل الفعال 

أدارت الذات 

الباقة وحسن المظهر 

 الغة العربية 

الغة الإنجليزية 
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